教师排课特殊要求申请表
	教师姓名
	
	联系电话
	
	教师职工号
	

	课程名称
	
	面向专业或班级
	

	课程性质
	必修 选修 公选 个性 其他 
	选课人数上限
	

	教室要求
	普通 多媒体 制图 其他
	指定教室
	

	时 间 片 要 求
	节次

周一

周二

周三

周四

周五

周六

周日

1-2

3-4

5-6

7-8

9-11

教师可以在日程安排表上指定不超过10个时间片不安排课程，超过无效。请使用X标出。

	特殊
要求
原因
	

	系(教研室)
主任意见
	年    月    日    

	主管教学

院长意见
	年    月    日    

	教 务 处

意  见
	年    月    日    

	备   注
	1、 凡教师因特殊原因对上课时间或地点有要求，请填写本表格，与教学任务安排表一同返回教务管理办公室。以本表为准，其他表格无效。
2、 各学院对教师的特殊要求应进行初步审核，排除相互矛盾及不合理的要求，确有困难需要优先保障的请注明。

3、 教师可以指定选课人数上限，如果没有要求则由教务处统筹安排。

4、 特殊需要教师可以指定的教室，但需要和推荐班级的学生住宿情况吻合。

5、 教务处在排课时将根据教学资源和其他因素综合考虑，尽可能给以照顾。若所提要求不符合教学规律或因教学资源和排课技术方面的原因不能满足申请要求，请教师谅解。


                                                                   教务管理办公室2015制表
