业务10、全国大学外语四六级考试(具体业务受理科室及电话：考务管理中心，87611856（马区）;86551137（余区）)：


根据省教育厅的文件，通知学院在规定时间内组织网上报名（上半年3月初，下半年9月初）





各学院教学办将学生报名数据汇总报考务管理中心；并由学院将报名费名上交财务处





考务工作的组织（打印准考证、编排考场等）





发放考生成绩、考生合格证书等





编排准考证号，并生成、打印校对单，由学院教学办发给考生核对





向省考试院上报有关数据（4月上旬、10月上旬）





各学院教学办在规定时间内将校对单收齐交考务管理中心修改





组织考试（上半年6月、下半年12月）








