武汉理工大学“理工大讲堂”承办流程图
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承办单位先垫支讲座专家酬金、并负责邀请校内专家、组织学生听众等工作。





由承办单位填写《“理工大讲堂”讲座承办申请表》，并交至国家大学生文化素质教育基地（204）办公室审批。





申请获准后，由国家大学生文化素质教育基地统一系列讲座的期次，并在校园网首页发布讲座通知。








承办单位到国家大学生文化素质教育基地（204）办公室领取“理工大讲堂”Logo板、PPT宣传模板、征询讲座文稿使用授权书、“理工大讲堂”讲座酬金领款单、专家签名薄等相关材料。





各院（系、所）依据本单位的专业特点，联络相关的国内外学者、名人参与文化素质教育讲座事宜，并确定行程及安排。








承办单位需做好讲座现场摄影摄像、录音、专家签名薄题字、“理工大讲堂”讲座酬金领款单、征询讲座文稿使用授权书签字等相关工作。








活动结束一周内，承办单位将讲座录音文字稿、音频、视频、征询讲座文稿使用授权书、“理工大讲堂”讲座酬金领款单、专家签名薄交至国家大学生文化素质教育基地（204）办公室，并办理讲座相关经费报销手续。








活动结束一天内，承办单位将举办讲座的新闻报道、照片电子版发送至国家大学生文化素质教育基地办公邮箱，经国家大学生文化素质教育基地审稿后向有关新闻媒介发稿。








