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研究生课程调停补课申请单
编号：                                 年   月   日            【研究生院存根联】
	课程名称
	
	课程类别
	□ 博士  □ 硕士
	选课人数
	

	申请类型
	□ 调课  □ 停课  □ 补课  □调换教室  □调换教师（          ）

	申请调课理由
	□ 因公                          □ 因课程冲突                          
□ 因病                          □ 因事                                

	原上课时间
	第    周，星期    （   月   日），   -  节课            楼，         教室

	调整后补课时间
	第    周，星期    （   月   日），   -  节课            楼，         教室


主讲教师签字                     学院主管领导签字                            （研工办盖章）
【为保证课程教学的连续性，原则上不批准因出差、会议等常规事务性调停课申请，确实无法妥善安排的应由该课程教学小组其他教师临时接替。】

研究生课程调停补课通知单

编号：                                 年   月   日                         【学院存根联】
	课程名称
	
	课程类别
	□ 博士  □ 硕士
	选课人数
	

	申请类型
	□ 调课  □ 停课  □ 补课  □调换教室  □调换教师（          ）

	申请调课理由
	□ 因公                          □ 因课程冲突                          
□ 因病                          □ 因事                                

	原上课时间
	第    周，星期    （   月   日），   -  节课            楼，         教室

	调整后补课时间
	第    周，星期    （   月   日），   -  节课            楼，         教室


主讲教师签字                     研究生院审核人                               （教管科盖章）
【为保证课程教学的连续性，原则上不批准因出差、会议等常规事务性调停课申请，确实无法妥善安排的应由该课程教学小组其他教师临时接替。】

研究生课程调停补课教室安排调节表
编号：                                 年   月   日                     【教服中心存根联】
	课程名称
	
	教师
	
	学院
	

	停课教室、时间
	第    周，星期    （   月   日），   -  节课            楼，         教室

	补课教室、时间
	第    周，星期    （   月   日），   -  节课            楼，         教室


请协助调整教室安排。审核人签字：                           研究生院教学管理科
